La Direccion y Subdireccion Académica del Tecnolégico Nacional
de México, Instituto Tecnolégico de Morelia, a través de la
Division de Estudios Profesionales

CONVOCA

A la comunidad estudiantil del IT Morelia, de Instituciones
adscritas al TecNM e Instituciones de Educacién Superior

Nacionales y Extranjeras de Nivel Licenciatura, con interés en

ANIVERSARIO colicitar
T - . e TRANSITO ESTUDIANTIL PARA EL
ecnoldgico Nacional de México
Instituto Tecnolégico de Morelia PERIODO AGOSTO - DICIEMBRE 2025
Subdireccién Académica

Divisién de Estudios Profesionales Mediante alguno de los siguientes tramites: traslado,
convalidacién, equivalencia de estudios o movilidad.

REGLAS DE OPERACION

Apegadas al Manual de Lineamientos Académico-Administrativos del Tecnoldgico Nacional de México y lo
sefalado en la presente convocatoria.

PROCESO

v' Periodo de recepciéon de solicitudes: del 1 al 30 de mayo del 2025, unicamente por medio de la aplicacion:
https://dep.moreliatecnm.mx/dep_alumnos/
IMPORTANTE: Si eres estudiante del IT Morelia y desea solicitar traslado a otro Tecnolégico, te invitamos a
consultar el procesoy los periodos de recepcion del Plantel de tu interés, para que realices la solicitud por lo menos
5 dias habiles antes de que ellos concluyan la recepcidn de solicitudes y estar en condiciones gestionarla en tiempo
y forma.

v' Periodo de respuesta: a partir del 9 de junio y hasta el 8 de agosto del 2025 en la misma aplicacién, en caso

de no recibir respuesta el 8 de agosto, contacta a la coordinacidén de la carrera de a la que solicitaste el tramite,
el directorio lo puedes encontrar al final de esta convocatoria.
Si la respuesta a tu solicitud es favorable, continua dando seguimiento en la aplicacion
https://dep.moreliatecnm.mx/dep_alumnos/, hasta que se pinten todos los pony del lado izquierdo, atiende el
aviso que servicios escolares para la entregar documentos, una vez entregados y realizado el pago (si el tramite lo
sefala) escolares te proporcionard el usuario y contrasefia de acceso al sistema escolar, para que selecciones
asignatura a cursar en el al semestre agosto-diciembre 2025 antes de iniciar clases.

v' La aceptacion estd sujeta a la existencia del plan de estudios, disponibilidad de asignaturas, capacidad de grupoy
cumplimiento de los requisitos y fechas sefialadas en la presente.

v" En caso de requerir factura de tu pago, solicitala el mismo dia que lo realizas, de acuerdo conlainfografiapublicada
en la pagina del Plantel https//moreliatecnm.mx/#/ pestafia caja financieros o ingresando al link
https://morelia.tecnm.mx/assets/caja-financieros/Infografia%20para%20solicitar®%20factura.pdf

v No hay devoluciones ni saldos a favor por pagos realizados y que no se concluya el proceso y/o pagos erréneos.

Identifica el tramite que deseas solicitar, retne los requisitos e ingresa tu solicitud en las fechas
indicadas.
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SOLICITUD CONVALIDACION
Cambio de carrera y/o plan de estudios, conservando las asignaturas acreditadas, de acuerdo al anélisis
académico que se realice. Se debe tener al menos una materia acreditada al momento de la solicitud para
realizar este tramite.

1. Anexo V. Solicitud de convalidacién de estudios, en hoja membretada del I.T. de origen, con sello y
firmas del o la Estudiante y Jefatura de Divisidn o equivalente en |.T. descentralizados. Estudiantado
del IT Morelia, la descargas en la misma aplicaciéon y la subes debidamente llenada y sélo con tu firma.

2. Kardex actualizado, emitido por servicios escolares del plantel de origen, debidamente firmado y
sellado.

3. Horario de enero-junio 2025, sélo si estas cursando asignaturas.

4. Constancias de no adeudo (estudiantes del IT Morelia la consigues en el Centro de informacién y jefe
de departamento de tu carrera).

5. Anexo VIIl. Recomendacién favorable de cambio de carrera. Solicitado mediante el QR que esta
convocatoria indica.

6. Pago de $1,500.00 la referencia de pago se te asigna en la aplicacidon en la que vas a realizar la
solicitud https://dep.morelia.tecnm.mx/

IMPORTANTE: Si vas a solicitar ingresar a una segunda carrera, en el médulo de traslado en lugar del Kardex
adjunta un archivo pdf con el certificado de |a carrera de la que egresaste y titulo profesional de la misma.

SOLICITUD DE TRASLADO
Cambio de adscripcién de Tecnolégico a Tecnoldgico, adscritos al TecNM.

1. Anexo Il. Solicitud de traslado, en hoja membretada del IT de origen, con sello y firma del o la estudiante y
Jefatura de Divisién o su equivalente en los ITs descentralizados.
2. Kardex actualizado, emitido por servicios escolares del plantel de origen, debidamente firmado y
sellado.
Horario de enero-junio 2025, sélo si estas cursando asignaturas.
Constancias de no adeudo (sélo estudiantes del IT Morelia), la consigues en el Centro de informacion
y jefe de departamento de tu carrera, también se revisara que no se tenga adeudos en el sistema.
5. Pago que corresponda al tramite que se solicita, si es traslado entrante o traslado saliente.
B Pago $2,200.00 si solicitas traslado para ingresar al IT de Morelia (la referencia de pago se te
asigna en la aplicacion en la que vas a realizar la solicitud https://dep.morelia.tecnm.mx/ )
B Pago de $1,000.00 si eres estudiante del IT Morelia y solicitas traslado a otro Tecnoldgico (la
referencia de pago se te asigna en la aplicacion en la que vas a realizar la solicitud
https://dep.morelia.tecnm.mx/

gt

IMPORTANTE: Si vas a solicitar traslado entrante con cambio de carrera realiza también el tramite de
cambio de carrera, ingresando otro correo diferente al ingresado para solicitar el traslado.
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS.

Cambio de una Institucién Educativa no perteneciente al TecNM, haciendo equiparables entre si los estudios
realizados, de acuerdo al analisis académico que se realice.

Anexo Xl. Solicitud de resolucién de equivalencia de estudios, debidamente Illenada y firmada,
descargala de la pagina del Plantel en el link https:/morelia.tecnm.mx/#/alumnos/division-de-
estudios o por medio de la coordinacion de la carrera que desear cursar.

Copia de certificado completo o incompleto de los estudios a equiparar.

Programas de estudios debidamente sellados por la Institucion de procedencia, que incluya
contenido de las asignaturas acreditadas, los puedes entregar fisicamente o enviar por correo
electrénico a la coordinaciéon de la carrera que solicitas ingresar.

Carga académica de enero-junio 2025, si estas cursando materias en este semestre.

Pago de $2,200.00 (la referencia de pago se te asigna en la aplicaciéon en la que vas a realizar la
solicitud https://dep.morelia.techm.mx/).

IMPORTANTE: El analisis que realiza la academia, se puede iniciar con un kardex y programas de estudio, a
reserva de que la equivalencia es sujeta a lo que el certificado completo o incompleto ampare, y el cual debera
presentar el estudiante en el momento que la Institucién le indique.

-

Estudiantado del IT Morelia, no es necesario realizar el trdmite en la aplicacién, Unicamente se solicita enviando
un correo a transito@moreliatecnm.mx desde tu cuenta institucional. Debes proporcionar los siguientes
datos: nombre completo, nimero de control, carrera, modalidad a la que solicitas el cambio y motivo por el
gue solicitas el cambio.

La respuesta se dard del 4 al 6 de agosto del 2025, en caso de no recibirla, contacta a tu coordinador de carrera
del 11 al 13 de agosto del 2025.

CAMBIO DE MODALIDAD \
De modalidad a distancia a modalidad escolarizada o viceversa

J
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ADICIONALES

QRYy link de recepcién y seguimiento de solicitudes de transito estudiantil
https://dep.morelia.tecnm.mx/

Debes tener a la mano los requisitos que arriba se mencionan, segun el trdmite que vayas
a solicitar. Ingresa escaneando el QR o por medio del link, elige el tramite que vas a
solicitar y proporciona tu correo, de preferencia el oficial, a este correo te llegara un ticket
que deberds copiar, regresar a la aplicacién y pegar para continuar con la solicitud,
captura la informacion que se pide, adjunta los documentos detallados en los requisitos
de esta convocatoria, realiza el pago en el paso que la misma aplicacién te indique (si el
tramite lo requiere) y da seguimiento hasta que se finalice el tramite (recuerda que en
caso de aceptacidon deberds reinscribirte en las fechas que marca la convocatoria de
reinscripcion), cada paso que avance el sistema del lado izquierdo mostrara un pony.

QRYy link para realizar el test vocacional y obtener la recomendacion
de cambio de carrera
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=h_mxPfPt2001600gOV98hL
27q8RKKTJOoyctqFré yodUQjVXRIozTOUzNjMOUUNBNkxVV1RZOFc3TC4u

QRYy link para estudiantes del IT Morelia que desean solicitar Kardex
a servicios escolares
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=h_mxPfPt2001600g0OV98h
MB2EF2MgQRLq7u00sYROL5UMOY4VkVIUVh]QIAYyNDY5T1ILMFM2VUNWMS4u
También lo puedes solicitar de manera presencial en el edificio A del campus
principal de 9:00 a 14:00 horas de lunes a viernes dias habiles, realizando el pago
previamente en caja del mismo plantel.

N I

Dudas: Se atenderan en dias habiles de lunes a viernes de 9:00 a 1400 horas, via telefénica 443 3121570 extension
2230 mediante correo electrdnico transito@morelia.tecnm.mx

Cualquier contingencia relacionada con este proceso, se dard aviso en la pagina y redes sociales del plantel.

Los casos no previstos en la presente convocatoria serdn resueltos por el Comité Académico del Plantel.

El IT Morelia cuenta con un protocolo de atencidén a necesidades especiales, declarado en el Sistema de Gestiéon
Integrado (sal) que  se puede  consultar en la pagina del plantel en el link
https://sgi.morelia.tecnm.mx/moodle/pluginfile.php/82/mod_folder/content/0/ITMORELIA-MSGI-AX-
19%20PROTOCOLO%20DE%20ATENCI%C3%93N%20DE%20NECESIDADES%20ESPECIALES.pdf

Si requieres de esta atencién por favor contdctanos por medio de los correos que se mencionan o registrate en el
formulario mediante el link https://forms.office.com/r/DWUncGh8fh toda la informacién que se proporcione es
confidencial.
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DIRECTORIO

Jefa de la Division de Estudios Profesionales: Patricia Molina Vazquez. Contacto transito@morelia.tecnm.mx
Extension 223

Asistente de la DEP: Maria Isabel Ubias Vazquez - transito@morelia.tecnm.mx Tel. 4433121570 Extension 223
Coordinadoras y Coordinadores de carrera:

» Ingenieria Bioquimica: Teresa Itandehui Garambullo Pefa - coordinacion.ibg@morelia.tecnm.mx
Ingenieria Biomédica: Mario Heras Cervantes - coordinacion.biomedica@morelia.tecnm.mx
Ingenieria Eléctrica: Patricia Diaz Avila - coordinacion.electrica@morelia.tecnm.mx
Ingenieria Electrénica: Mario Heras Cervantes - coordinacion.electronica@morelia.tecnm.mx
Ingenieria en Gestiéon Empresarial: Javier Vargas Arias - coordinacion.gestion@morelia.tecnm.mx
Ingenieria en Materiales: Liliana Molina Vazquez - coordinacion.materiales@morelia.tecnm.mx
Ingenieria en Semiconductores: Liliana Molina Vazquez - coord.semiconductores@morelia.tecnm.mx
Ingenieria en Sistemasy Computacion: Laura Nelly Alvarado Zamora -
coordinacion.isc@morelia.tecnm.mx
» Ingenieria de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones: Javier Vargas Arias -

coordinacion.tics@morelia.tecnm.mx
» Ingenierialndustrial (escolarizada y a distancia): Orlando Gallegos Ibarra -

coordinacion.industrial@morelia.tecnm.mx
» |Ingenieria Mecanica: Francisco Javier Lépez Garcia - coordinacion.mecanica@morelia.tecnm.mx
» Ingenieria Mecatrénica: Mario Heras Cervantes - coordinacion.mecatronica@morelia.tecnm.mx
» Licenciatura en Administracion (escolarizada y a distancia): Miguel Angel Salinas Gonzalez -
coordinacion.cea@morelia.tecnm.mx
» Contador Publico: Miguel Angel Salinas Gonzalez - coordinacion.cea@morelia.tecnm.mx
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Jefa del Departamento de Servicios Escolares: Margarita Lopez Perea — escolares@morelia.tecnm.mx Ext. 216

Jefa de Ia Oficina de Control Escolar: Rocio del Carmen Mancilla Avila - control.escolar@moreliatecnm.mx -
Ext. 341

Caja Financieros: Maricela Hernandez Molinero - caja@morelia.tecnm.mx Ext. 206

Jefa del Departamento de Desarrollo Académico: Martha Estefania Pérez  Mendoza
desarrollo@morelia.tecnm.mx Ext. 218.
Coordinador de Movilidad: Andrés Nain Pita Franco - movilidad@morelia.tecnm.mx Ext. 228.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacién Tecnolégicds
“Técnica, Progreso de México”®

DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

AMNIVERSARIO
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